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时间 辅导内容 实施方案 辅导人员

东大会会议材料、会议通知形式、

会议召开形式以及参会人员范

围进行指导，同时完善三会议事

规则等制度，已建立完善的法人

治理结构。

2021年

11月

-2022

年 2月

核查公司在设立、改制

重组、股权设置和股权

转让、增资扩股、资产

评估、资本验证等方面

是否合法、有效，产权

关系是否明晰，股权结

构是否符合有关规定。

督促公司实现独立运

营，做到业务、资产、

人员、财务、机构独立

完整，主营业务突出，

形成核心竞争力。

核查公司的运作是否

符合《公司法》、《证券

法》及相关的法律法规。

对公司是否符合科创

板定位相关要求，进行

核查把关，作出专业判

断。

由辅导机构和律师会同企业相

关人员通过走访等方式与当地

工商部门、社保部门、质监部门

等职能部门进行沟通，核查公司

业务开展、产品质量、人员社保

的合规性问题；通过与公司人员、

控股股东等访谈了解公司在业

务、资产、人员、财务、机构上

的独立性；核查公司商标、专利、

土地、房屋等的法律权属资料是

否齐备。

王如意、李

振静、谈钟

灵、申正、

吴健

2021年

11月

-2022

年 3月

审阅公司的财务资料，

重点就公司的财务会

计管理制度和内部控

制制度的建立和执行

进行核查，提出公司在

财务方面具体存在的

问题和整改建议。

查阅公司财务原始凭证，了解公

司目前财务会计制度和内控制

度；按照监管部门对上市公司的

要求，对比分析公司目前各项制

度与上市公司的差异性，针对性

地发现问题。

王如意、李

振静、谈钟

灵、申正、

吴健

2022年

3月

完成辅导计划，进行考

核评估，做好首次公开

发行股票申请文件的

准备工作。

辅导机构组织对公司全体董事、

监事、高级管理人员进行证券法

律法规知识的书面考试；对公司

是否达到发行上市条件进行综

合评估，协助其开展首次公开发

行股票的准备工作；总结本次辅

导工作，书写《辅导工作总结报

告》，完善辅导工作底稿。

王如意、李

振静、谈钟

灵、申正、

吴健

契约锁
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