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订|∶券代码:874390 订|∶券↑彳i称 :〃 i威拍i材

浙江佑威新材料股份有限公司股东大会制度

审议及表决情况

制度的主要内容,分章节列示 :

本公 ol及董△会个体成彡t保订r公 彳
Ii内
容的夹实、准确和宄格,没仃席假记载、

议吁性陈述或者置人遗湘j,并对J(内 容的贞实性、准亻亻仃性和亢烨性爪押!个别及连

带法律责任。

浙江佑威新材料股份有限公司 (以下简称
“
公司
”
)1二 ⒛⒉ 年 1月 10日 经

公司第二届董事会 ⒈∷ 次公议审议通过 《关于修汀(股东人会议事规则)的议

案》,并提交⒛24午第 ^次临时股东大会审议通过。

浙江佑威新材料股份有限公司

股东大会议事规则

第一章 总则

第一条 为规范浙江佑威新材料股份有限公司 (以下简称
“
公司
”)股东大

会及股东行为,提高股东大会议事效率,保障股东的合法权益 ,确保股东大会能
够依法行使职权和依法决议,根据 《中华人民共和国公司法》 (以下简称 “《公
司法》
”
)、 《中华人民共和国证券法》 《全国中小企业股份转让系统挂牌公司

治理规则》等法律、行政法规、部门规章、规范性文件以及 《浙江佑威新材料股

份有限公司章程》 (以下简称 “《公司章程》”),结合公司实际情况,制定本
议事规则。

第二条 公司应当严格按照法律、行政法规、部门规章、规范性文件、 《公

⒈办奔氵1:K'|∶ 订|∶券
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叫i′订不Il!》 及本议 J∫规则n勺桕关规定亻亻廾股东人公,保讠丨|∶股尔能够依法彳J∶使权利。

公 l刂 扛⒈公应当切实履彳∫l秒 (丿i,认 丿r、 按时纰织股尔大会。公i刂 个体枉刂i应

)丨 1勤勉丿s丿r,确保股东人公丨|∶↑o′ 亻亻丌和依法彳∫使职权。

第二条 股东人公应当杓:《公 l刂法》和|《公 l刂 i′i卩丨!》 规定的范围内彳∫使l秒 (权。

第四条 股东人会分为亻丨:皮股东人会和临 |刂
^股
尔人公。年度股东大会行亻|9亻 {

开 ^次 ,应 当 J1卜 ^会 汁(Γ庋结束后的 6个川内举彳∫。临时股东大会不定丿;丨 召丌 ,

出现 《公司法》用|《公 i刂 啦翟J》 规定的应当召廾临时股东大会的情形时,临时股

东人会应当在 2个川内召开。

第五条 公 l ll召 丌午度股东大会以及股东大会捉供网络投票方式的,应当聘

清律帅对以 卜问题出具法律意见:

(^)会议的召集、召开程序是否符合法律、彳j二政法规、部门规章、规范性
文件、《公 ll审程》和本议事规则的规定 ;

(工 )出席会议人员的资格、召集人资格是否合法有效 ;

(Ⅰ )会议的表决程序、表决结果是否合法有效 ;

(四 )应公司要求对其他有关问题出具的法律意见。

第二章 股东大会的召开程序

第一节 股东大会的召集

第六条董事会应当在本议事规则第四条规定的期限内按时召集股东大会。

第七条独立董事有权向董事会提议召开临时股东大会。对独立董事要求召

开临时股东大会的提议,董事会应当根据相关规定,在收到提议后 10日 内提出

同意或不同意召开临时股东大会的书面反馈意见。

董事会同意召开临时股东大会的,应当在作出董事会决议后的5日 内发出召

开股东大会的通知;董事会不同意召开临时股东大会的,应当说明理由并公告。
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笫八条 |h∷丨f公仃权向杠
‘
Ji公挝议

`{丿

|∶临 |刂 股尔人介,丿仁应当以 |)丨 ni形式向

rl刂 f公捉出。杠刂f公应当根拟I}洲 |关规定,杓 :收到捉议后 10H内捉∫|||丨 刂总或不同

忠″丿|1临 ll,l^∫ l宓东人会的 |氵丨ni反饣Jt总 见。

节△会冂总亻亻丌临 ||刂
^股
东人公的,应肖征作丨||枋 }公泱汶丌T的 5||内 发出召

廾股东人会的迪知,迪知屮对苈t捉 议的变史,应佃丨:得 |亻i刂 i公的⒈刂总。

逍节会不冂志召廾临时股尔人会,或者在收到提议后10H内 未作出 |氵 面反馈

的,视为董事会不能履彳i=或杵不履彳j1召 集股东大会会议职贞,丨h事会∫刂
ˉ
以自行召

集羽J忄j持。

第九条 单独或者合汁持仃公司 10%以上股份的股东仃权向竞忄f会清求召开

临时股东大会,并应当以书i盯形式向茔事会提出。董事会应当根据相关规定,在

收到清求后 10日 内捉出闷总或不 |i刂志召廾临时股东人会的 |氵 ini反锁志见。

董事会同意召廾临时股东人会的,应当在作出董4f会决议后的5「 丨内发出召

开股东大会的通知9通知屮对原清求的变更,应当征得相关股东的同意。

董事会不同葸≈开临时股东大会,或者在收到请求后 10冂 内未作出反馈的 ,

单独或者合计持有公司10%以 上股份的股东有权向监事会提议召开临时股东大

会,并应当以书面形式向监事会提出请求。

监事会同意召开临时股东大会的,应在收到请求5日 内发出召开股东大会的

通知,通知中对原请求的变更,应当征得相关股东的同意。

监事会未在规定期限内发出股东大会通知的,视为监事会不召集和主持股东

大会,连续⒇日以上单独或者合计持有公司10%以 上股份的股东可以自行召集和

主持。

第十条 监事会或股东决定自行召集股东大会的,应当书面通知董事会。

在股东大会决议公告前,召集股东持股比例不得低于 10%。

第十一条 对于监事会或股东自行召集的股东大会,董事会和董事会秘书应
予配合。董事会应当提供股权登记日的股东名册。

董事会未提供股东名册的,召集人可以持召集股东大会通知的相关公告,向



公{ti编 IJ:J()∶ !10()|

讠l|∶券个}己纟l丨 i饣仁丬丿1杉 Jl|丨 讠|j抉 l仪。r亻 袋人所抉llk的股尔名册不待川∫除亻亻丿丨:股 尔人公

以外的J1他川途。

第十二条 |h刂 i公或股尔丨|丨彳∫亻亻失的股东大会,公 议所必需的费川山公丨刂爪

扌丨!。

|          第二节 股东大会的提案与通知

第十三条 捉案的内容应当属 J1股尔人公职权范田,有明确议题和乒1体决议
事项,并 丨l符合法律、彳∫政法规和 《公 i刂 丨程》的有关规定。

第十四条 公司召开股东大会,芾 |i公、|监 !扌9会以及单独或者合计持有公司
3%以 L股份的股东,有权向公司提出捉案。

单独或者合汁持有公司3%以 上股份的股尔,可以在股东大会召开 10H前捉
出临时捉案并 u雨i捉交召集人。召集人应当在收到提案后2日 内发出股东大会补

充通知,公告临时提案的内容。

除前款规定的情形外 ,召集人在发出股东大会通知后,不得修改股东大会通

知中己列明的提案或增加新的提案。

股东大会通知中未列明或不符合本议事规则第十三条规定的提案,股东大会

不得进行表决并作出决议。

第十五条 股东提出股东大会临时提案的,不得存在下列任一情形 :

(一 )提出提案的股东不符合持股比例等主体资格要求 ;

(二 )超出提案规定时限 ;

(三 )提案不属于股东大会职权范围 ;

(四 )提案没有明确议题或具体决议事项 ;

(五 )提案内容违反法律法规、全国中小企业股份转让系统有限责任公司(以

下简称
“
全国股转公司

”)有关规定 ;



公 {iη订}J:J(丿 21(X)l

(六 )捉案内容不符命 《公 ll Tf卩丨!》 的规定。

提 |||临时捉案的股尔,应 当向亻亻袋人捉供扌、卜仃公丨刂3%以 卜股份的
"|∶

丨丿j文件。

股尔通过委托方it联 介捉丨||捉案的,委托股东应当向被委托股尔丨||J1u|ni授权文

亻7|∶。

提出临时捉案的股尔或Jt授权代尸|!人应肖将提案函、授权委托 |)、 农明股东

身份的有效证件等桕大义件佝:规定朋限内送达〃集人。

临时提案的提案函内容应当包括:捉案名称、捉案其休内容、捉案人关于提

案符合相关规定的声明以及提案人保订E所提供持股证明义件和授权委托书真实

性的声明。

临时提案不存在本条笫 一款规定的怙形的,召集人不得打i绝将临时提案提交

股东大会审议。召集人应当在规定时问内发出股东大会补充通知,披露提出临时

提案的股东姓名或者名称、持股比例和新增提案的具体内容。

召集人认定临时提案存在第一款规定的情形,进而认定股东大会不得对该临

时提案进行表决并做出决议的,应当在收到提案后两日内公告相关股东临时提案

的内容,并说明作出前述认定的依据及合法合规性。

第十六条 召集人应当在年度股东大会召开 ⒛ 日前以公告方式通知各股
东,临时股东大会应当干会议召开 15日 前以公告方式通知各股东。

公司在计算起始期限时,不包括会议召开当日。

第十七条 股东大会的通知包括以下内容 :

(一 )会议的时间、地点和会议期限 ;

(二 )提交会议审议的事项和提案 ;

(三 )以 明显的文字说明:于股权登记日下午收市时在结算公司登记在册的

公司全体股东均有权出席股东大会,并可以书面委托代理人出席会议和参加表
决,该股东代理人不必是公司的股东 ;

(四 )有权出席股东大会股东的股权登记日:
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(∫ i)公务i污
·
没联系人歹Γ歹丁丽 丌可而:

股尔人会迪知和补允迪细丨屮应当允分、宄格披 l⒒冖i仃提案的个邮Jt休 内容 ,

以及为使股尔对拟讨沦的刂i顶作 |||合卩|!判沏i所 i∴i的 个邮资料或解释。拟讠、J^沦的刂f

|丿
(i"i娑独讧I扛 刂i发汰刂f|}⒋忐见的,发 |丨 |股尔人公迦知或仆充逦知时应当⒈刂时披 l⒒

独ψ∶衽刂in勹忠见及尸丨!丨丨丨。

股权仑记H lj会 议HJ;l之闷的

"J隔

应当不少 J′ 2个 匚作口且不多于7个 丨:仵

凵。股权登记H ^!∶ L∫ F仃 认,不得变更。

股东大会采川通讯或其他方式的,应当在股东大会通知中明确载明通汛或 Jt

他方式的表诀时问及表决程序。

第十八条 股东大会拟讨沦董事r、 监事选举扌r项的,股东大会通知屮应当充
|分披 i饣茧扌i、 隘扌f锨选人的详细资料,至少包扌l丐 以 卜内容 :

(一 )教 肖背岽、I作经历、兼职等个人怙况 ;

(I∶ )上J公 司或公 l ll的控股股东及实际择制人足否存在关联关系 ;

(二 )持有公司股份数量 ;

(四 )是否受过中国证监会及其他有关部门的处罚和证券交易所的惩戒。

除采取累积投票制选举董事、监事外,每位董事、监事候选人应当以单项提

案提出。

第十九条 发出股东大会通知后,无正当理由,股东大会不得延期或取消 ,
股东大会通知中列明的提案不得取消。一旦出现延期或取消的情形,召集人应当

在原定召开日前至少 2个工作日通知全体股东并说明原因。延期召开股东大会

的9应当在通知中公布延期后的召开日期。

第三节 股东大会的召开

第二十条 公司应当在公司住所地或《公司章程》规定的地点召开股东大会。

股东大会应当设置会场,以现场会议形式召开。公司还将提供通讯、网络投
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块的方式为股东参加Ⅱ々尔人公挝供便利。股尔迪过 卜述方式参加股尔人公的,砚

为 |||席。

股东可以亲 r|丨 ||川f股尔人公丿仁彳∫仗茯泱权 ,岜
"r以 委托他人代为丨∫丨席和在授

权范 |书丨内行使表泱权。

第二十一条  公 I刂 衽|f公和J1他亻亻柒人应当采取必要抖施,保订|∶股东大会
的 IE常秩序。对∫}扰股东人会、1L衅滋刂i和伎犯股东合法权滥的行为,应当采

取措施加以制止并及时报 ?i仃关邮门仓处。

第二十二条  股权登记H斧 记在册的所有股东或J(代 llll人 ,均仃权出席股
东大会,公司和召集人不得以任何Jlll由拒绝。

第二十三条  个人股东亲白出席会议的,应出示本人身份证或其他能够表
明其身份的有效证件或订|∶ |丿刂、股块账户 卜;委托代理他人丨}|席会议的,应 出示本
人有效身份证件、股东授权委托书。

法人股东应由法定代表人本人或者法定代表人委托的代Jl0l人 出席会汶。法定

代表人出席会议的,应出示本人身份证、能证明其具有法定代表人资格的有效证

明;委托代理人出席会议的,代理人应出示本人身份证、法人股东唯位的法定代

表人依法出具的书面授权委托书。

股东为非法人组织的,应由该组织负责人或者负责人委托的代理人出席会
议。该组织负责人出席会议的,应出示本人身份证、能证明其具有负责人资格的

有效证明;委托代理人出席会议的,代理人应出示本人身份证、该组织负责人依

法出具的书面授权委托书。

参会股东应当按照通知时间准时到场 ,参会股东或其代理人如果迟到,在表

决开始前出席会议的,可以参加表决;表决开始后,不得参加表决,但可以列席

会议;迟到股东或其代理人不得对己审议过的议案提出质询、建议和发言要求 ,
迟到股东或其代理人不得影响股东大会的正常进行,否则会议主持人应当采取措

施拒绝其入场。

第二十四条  股东出具的委托他人出席股东大会的授权委托书应当载明
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卜歹刂|’xl容 :

( ^)代卩Ⅱ人的姓名 :

(∶ )足亻iJ1仃农泱权 :

(∶ )分 )J刂对列入股尔人公议卩I!的何 ^i丨 r议 刂f项投 |i刂忐、反对或弃权某的指

刁〈;

(V刂 )委托 u答发 H丿;J和仃效煳限 ;

(∴∫i)委托人各名 (或盖草 )。 委托人为法人或非法人组织股东的,应加盖

该法人或‖法人纠l织股东的印章。

委托书载uj的委托权限 LJ代 lFli人实际投票不相符合的,该代理人的投票视为

弃权票。

第二十五条  委托书应当注明如呆股东不作具体指示,该股东代理人是否
叮以按自己的意思表决。

第二十六条  代理投票授权委托书由委托人授权他人签署的,授权签署的
授权书或者其他授权文件应当经过公证。经公证的授权书或者其他授权文件和投

票代理委托书均需备置于公司住所或者召集会议的通知中指定的其他地方。

第二十七条  出席会议人员的会议登记册由公司负责制作。会议登记册载
明参加会议人员姓名 (或单位名称 )、 身份证号码、住所地址、持有或者代表有

表决权的股份数额、被代理人姓名 (或单位名称)等事项。

第二十八条  召集人将依据证券登记结算机构提供的股东名册共同对股
东资格的合法性进行验证,并登记股东姓名 (或名称)及其所持有表决权的股份

数。在会议主持人宣布现场出席会议的股东和代理人人数及所持有表决权的股份

总数之前,会议登记应当终止。

第二十九条  股东大会召开时,公司全体董事、监事和董事会秘书应当出
席会议,总经理和其他高级管理人员应当列席会议。

第三十条 股东大会由董事长主持。董事长不能履行职务或不履行职务时,
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||丨

、
|1数 以 卜违扌f共 |i刂刂亻1丫的

ˉ
亿 |1ji⒈持。

|亻i哇i会 白行料失的股尔人会,||丨 丨亻i|i公 ⒈席 丨:扌l。 |亻i刂 i公 ⒈川f个能淅u彳∫l饣 (务

或不履行职务时,曲 丬1数以 卜|亻i!Ji共 |I刂扌亻汇小的 ·名|h刂 f丨 :扌l。

股东白行召集的股东人公,||丨 亻亻失人排衤代农}持。

亻亻开股东大会时,会议 卜扌l人违反本议}规则仗股东大会尢法继续进行的 ,

经现场出席股东大会有表泱权过丬1数的股尔卜刂志,股东大会丨刂
·
推举 ^人担任会议

丨持人,继续开会。

第三十一条  在午庋股东大会△,董事会、监事会应当就其过去 一午的I
作向股东大会作出报告,每名独立芾 }岜应作出述职报告。

第三十二条  董事、隘事、高级符Jll~l人员在股东大会上应就股东的质询和
建议作出解释和说明。

第三十三条  会议主持人应当在表决前宣布现场出席会议的股东和代理
人人数及所持有表决权的股份总数,现场出席会议的股东和代理人人数及所持有

表决权的股份总数以会议登记为准。

第三十四条  股东出席股东大会可以要求发言,股东大会应给予股东发言
时问,股东大会发言包括书面发言和口头发言。

要求发言的股东,应当在会前进行登记,发言顺序按登记顺序安排。会议主

持人视会议实际情况决定发言人数和股东发言时间。股东或其代理人应针对议案

内容发言。股东或其代理人违反本条规定的,大会主持人可以拒绝或制止其发言。

股东或其代理人在发言前 ,应先介绍自己的身份、所代表的股份数额等情况 ,

然后发表自己的观点。股东或其代理人在发言时,应简明扼要地阐述其观点,发

言时间一般不得超过五分钟。

第三十五条  会议过程中,与会股东对股东身份、计票结果等发生争议 ,
不能当场解决,影响会议秩序 ,导致无法继续开会的,会议主持人应当宣布暂时

休会。

前述情况消失后,会议主持人应尽快通知股东继续开会。
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第工十六条  亻亻尖人应肖保
"|∶

股东人公迕续个彳∫,|′ l个形成圾终诀议。l,x

个 |刂
·
抗力竿牛、l殊炳t|川 寸致股东人公屮丨丨l或个能作出泱汶的,应采llk必 要扌∫|施尽快

恢父 r亻 廾股东人会或 |′ i按终丨丨:本次股尔人会,丿仁及时公彳
li。
⒈刂时,仃集人应向个

H股车扌公 i刂扌陡彳丨i。

第四节 股东大会的表决和决议

第三十七条  股东人会决议分为汝逦泱议和特别决议。

股东人会作出汁逦泱议,应当经出席股东人会的股东 (包括股东代理人 )所

持表决权的过半数通过。

股东大会作出特别诀议,应当山出席股东大会的股东 (包括股东代理人 )所

持表决权的Ⅰ分之 j∶以 11通过。

第三十八条  「列串项由股尔大会以普迪决议通过 :

(一 )tl事会和监事会的工作报告;

(二 )董事会拟定的利润分配方案和弥补亏损方案 ;

(三 )选举和更换非由职工代表担任的董事、监事,决定有关董事、监事的

报酬和支付方法 ;

(四 )公司年度预算方案、决算方案 ;

(五 )公司年度报告 ;

(六 )除法律、行政法规或 《公司章程》规定应当以特别决议通过以外的其

他事项。

第三十九条  下列事项由股东大会以特别决议通过 :

(一 )公司增加或减少注册资本 ;

(二 )发行公司债券 ;

(三 )公司的分立、分拆、合并、解散、清算或者变更公司形式 ;
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(l/Ll)《 公|刂 i′∶fII!》 的修l/k;

(∫ i)需要股东人会i丨 r议迪过的屮!保 刂f顶 :

(六 )公司在 ^亻丨:内 购买、丨丨|亻丨iIR人 资产命额超过公 I刂岫近 ·丿;丨经 i丨 r汁总资

丿、、:30%的 ;

(七 )股权激励讠|划 ;

(八 )向全国股转公 i刂 屮沽终丨丨:拄牌 ;

(九 )法律、行政法规或 《公司草程》规定的,以及股东人会以普迪决议认

定会对公司产生重大影响的、苻要以特别决议通过的其他∮项。

第四十条 股东 (包括股东代Jlll人 )以其所代表的有农决权的股份数额行使
表决权,每一股份享有 一票汰决权。

股东大会审议影响屮小投资者利益的重大事项时,对巾小投资者表决应当单

独汁票。单独计票结果应当及时公开披露。

公司及控股子公司持有的本公 Iil股份没有表决权 ,ll^该 部分股份不汁入出席

股东大会有表决权的股份总数。

董事会、独立董事和符合相关规定的股东可以征集股东在股东大会上的投票

权,El应 当向被征集股东充分披露具体投票意向等信息9彐^不得以有偿或者变相

有偿的方式进行。

征集人应当依规披露征集公告和相关征集文件,并按规定披露征集进展情况

和结果,公司应当予以配合。征集人持有公司股票的,应当承诺在审议征集议案

的股东大会决议公告前不转让所持股份。

第四十一条  股东大会审议有关关联交易事项时,关联股东应回避该关联
事项的投票表决,并且不得代理其他股东行使表决权 ,其所代表的有表决权的股

份数不计入有效表决总数;股东大会决议的公告应当充分披露无关联股东的表决

情况。

股东大会在表决涉及关联交易事项时,关联股东的回避和表决程序如下 :
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(ˉ )股 尔人公I|r议的某 ·刂f丿丿(lj某股尔仃佝:关联入系,该关联股尔应、伯:

股尔人会亻亻开 |丨↑向衽刂f公披j%Jt关 联 尺系并屮沽|"丨避 ;大联股东没仃 }L力 说|丿 |苁

联入系的,J1他股尔刂以坠求 J1说 l丿 J怙况丿仁|"|迎 农泱;如 J(他股东捉 |||1I|避 沽求

||刂 ,破沽求 |"|避的股东认为 |′丨己不腻 J1应 |"|避范H丬 n勺 ,应 |||股尔大会会议 丨:持人

根拟忄怙况丨j现场本丨丨大股尔公忄
、
盯讨沦丿仁作丨|||"|避 ⒈j甲i的泱定。

(∶ )股尔人会杓:饣丨r议大联交幼议案时,会议}扌、l人t布有关联关系的股尔,

并解释和说丨丿J关联股尔 1j关联交易|i顼的关联关系;关联股东可以参加审议涉及

臼己的关联交易,并叮就该关联交易足否公平、合法及产生的原因等向股东大会

作出解释和说明,亻「!该股东尢权就该扌i项参∷j表决。

(【 ∶)会 议 ⒈持人明确
′
芒r布关联股东回避,并 由尢关联股东对关联交易事项

|进彳j1农泱。

(四 )股东人会对关联交易事项作出的决议必须经出席股东大会的无关联股

东所持表决权的△分之 一以 t1逦过方为有效。但足,该关联交易事项属于 《公司

章程》规定的特别诀议事项时,股东大会决议必须经出席股东大会的无关联股东

所持表决权的Ⅰ分之 二以上通过方为有效。

(五 )关联股东未就关联交易事项按上述程序进行关联信息披露和回避的 ,

股东大会有权撤销有关该关联交易事项的一切决议。

第四十二条  公司应当保证股东大会合法、有效的前提下,通过各种方式
和途径,为股东参加股东大会提供便利。

第四十三条  除公司处于危机等特殊情况外,非经股东大会以特别决议批
准 ,公司不得与董事、总经理和其他高级管理人员以外的人订立将公司全部或者

重要业务的管理交予该人负责的合同。

第四十四条  董事、监事候选人名单以提案的方式提请股东大会表决。

董事会、监事会换届时,董事、监事提名的方式和程序为 :

(一 )董事会换届改选或者现任董事会增补董事:在 《公司章程》规定的人

数范围内,按照拟选任的人数,由提名委员会提出董事候选人名单,经现任董事
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公泱议迪过后,山 枝刂i公以挝案方式挝沽股东人会汰泱:q′L独或合并扌、卜仃公司股
|份 3%以 卜的股东,刂 以向现仟杠刂i公捉亿杠刂f假选人,|||枝 刂i公 j⊥行资格审查 ,

迪过后捉交股东人会农泱。

公司董芋会、怖刂i会、 q′L独或杵合丿丨:扌l仃公 i刂 己发彳J∶股份 l%以 L的股东可

以伯i《公司章程》规定的人数范H丬 内,按 |K{拟选任的人数,捉丨||独 讧茧扌候选人 ,

F⒈丨秃事会以提案方式捉沽股尔大会茯泱。

(1二 )监事会换属改选或者现仟 |忏i}会增补监事:在 《公 iJ屮程》规定的人

数范围内,按照拟选任的人数,由现仟怖苷会主席提出‖山职 匚代表担任的监事

候选人名单,经现任监事会诀议迪过后 ,由监事会以提案方式提沽股东大会表决 ;

单独或合并持有公司股份 3%以 卜的股东,可以向现任监幸f会捉名非由职工代表

担任的监事候选人,曲 监哥i会进行资格审查,通过后提交股东大会表决。

(三 )监事会中的职I代表监事由职工代表大会选举产牛。

(四 )董事、监事的提名人在提名前应当征得被提名人的同意;提名人应当

充分了解被提名人职业、学历、职称、详细的工作经历、全部兼职等情况;提名

董事、监事时,公司应当在股东大会召开前,将提名提案、候选人的详细资料、

候选人的声明或承诺告知股东,保证股东在投票时对候选人有足够的了解。

(五 )董事、监事候选人应在股东大会召开之前作出书面承诺:同意接受提

名,确认其被公司披露的资料真实、完整9并保证当选后切实履行职责。

股东大会就选举董事、监事进行表决时,根据 《公司章程》的规定或者股东

大会的决议,可以实行累积投票制。前述所称累积投票制是指股东大会选举董事

或者监事时,每一股份拥有与应选董事或者监事人数相同的表决权 ,股东拥有的

表决权可以集中使用。

在累积投票制下,独立董事应当与董事会其他成员分开进行选举。

股东大会采用累积投票制选举董事、监事时,应按下列规定进行 :

(一 )每一有表决权的股份享有与应选出的董事、监事人数相同的表决权 ,

股东可以自由地在董事候选人、监事候选人之间分配其表决权,既可分散投于多
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人,出 丨刂
^父
屮投 卜 ^人 ;

(l)股 尔J殳给杠刂i、 |亻i刂f假选人的茯诀权数之和不待超过其对违 }、 |亻i刂 i

假选人选个所拥仃的灰泱杈总数 ,r∮则Jt投块尢效 ;

(∶ )按照杠刂i、 |忏i刂 i假选人得块多少的顺序,从前往后根据拟选出的市 }、

临扌i人数 ,||丨 得块较多者当选 ,并 卜l肖选市 I、 |亻i}的 f吐位候选人的得票数应超

过出席股尔人公的股东 (包括股东代卫Ⅱ人 )所持仃茯诀权股份总数的半数 ;

(`q)当 lJ,l名 或 ll·
,,J名 以上黄事、监事假选人得票数相等,且其得票数在董扌i、

监事候选人屮为鼓少时,如其全部当选将导致茧事、监事人数超过该次股东大会

应选出的童事、监事人数的,股东大会应就上述得票数相等的董事、监事候选人

再次进行选举;如经再次选举后仍不能确定当选的董事、监事人选的,公司应将

该等董事、l监事候选人提交下一次股东入会进行选举 ;

(五 )如当选的董事、监事人数少于该次股东大会应选出的董事、监事人数

的,公司应按照 《公司章程》的规定,在以后召开的股东大会上对缺额的董事、

监事进行选举。

第四十五条  除累积投票制外,股东大会将对所有提案进行逐项表决。对
同一事项有不同提案的,将按提案提出的时间顺序进行表决。除因不可抗力等特

殊原因导致股东大会中止或不能作出决议外,股东大会将不会对提案进行搁置或

不予表决。

第四十六条  股东大会审议提案时,不得对提案进行修改,否则,有关变
更应当被视为一个新的提案,不能在本次股东大会上进行表决。

第四十七条  同一表决权只能选择现场、网络或其他表决方式中的一种。
同一表决权出现重复表决的以第一次投票结果为准。

第四十八条  股东大会采取记名方式投票表决。

第四十九条  股东大会对提案进行表决前,应当推举两名股东代表参加计
票和监票。审议事项与股东有关联关系的,相关股东及代理人不得参加计票、监

不 °



|  股东大会对捉案进彳∫农诀时,应 当||丨股尔代农丨j|κ i刂i代茯共叫负丿t汁兴、监
块,并 )η场公布农泱幺li呆 ,诀议的汰泱绀呆载入会汶记禾。

迪过迪讠⒈1或共他方式投块的公 I刂股东或J(代尸Ⅱ人,仃权 rI验 r|己的投票结

呆。

第五十条 股东大会会议绀束后,会议 :1∶持人应当ilr布每 ^捉案的农决情况
和结呆,并根据表决结呆宜布提案足否逦过。

在正式公布表诀结呆前,股东大会现场、通讯及其他表决方式屮所涉及的公

司、计票人、监票人、主要股尔等相关各方对表决情况均负有保密义务。

第五十一条  出席股东大会的股东,应当对提交表诀的提案发表以下意见
之一:同意、反对或弃权。

未填、错填、字迹无法辨认的表决票、未投的表决票均视为投票人放弃表决

权利,其所持股份数的表决结果应计为 “弃权”。

第五十二条  会议主持人如果对提交表决的决议结果有任何怀疑,可以对
所投票数组织点票;如果会议主持人未进行点票,出席会议的股东或者股东代理

人对会议主持人宣布结果有异议的,有权在宣布表决结果后立即要求点票,会议

主持人应当立即组织点票。

第五节 股东大会会议记录

第五十三条  股东大会应有会议记录 ,由董事会秘书负责。会议记录记载
以下内容 :

(一 )会议时间、地点、议程和召集人姓名或名称 ;

(二 )会议主持人以及出席或列席会议的董事、监事、总经理和其他高级管

理人员姓名 ;

(三 )出席会议的股东和代理人人数、所持有表决权的股份总数及占公司股

份总数的比例 ;

纟、彳
Ii纫
山1J: 2021-001
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(l/Ll)对亻刂 ^捉案的 i丨 r议经过、发 |∴ |吵点和灰诀结架 ;

(∫ i)股尔的烦订刂总见或建汶以及桕应的笞父或说丨丿J;

(六 )汁兴人、 {亻氵块人姓名 :

(七 )《公 I刂
`}i卩
丨:》 规定应 )η载入会议记玻的J〔他内容。

第五十四条  召集人应当保讠J:会 议记录内容支实、准确和完整。出席会议
的 rFl扌 i、 监事、芾扌f会秘 u、 仃集人或共代表、会议 iⅠ持人应当在会议记录上签

名。会议记录应当⒈J现场出席股东的签名册及代理出席的委托书、网络及其他方

式表决情况的有效资料⋯并保存,保存期限为 10年。

第三章 信息披露

第五十五条  股东大会决议应当及时公告,公告中应列明出席会议的股东
和代理人人数、所持有表决权的股份总数及占公司有表决权股份总数的比例、表

决方式、每项提案的表决结果和通过的各项决议的洋细内容。

第五十六条  提案未获通过 ,或者本次股东大会变更前次股东大会决议
的,应当在股东大会决议中作特别提示。

第四章 股东大会决议的执行

第五十七条  股东大会通过有关董事、监事选举提案的,除股东大会决议
另有规定外,新任董事、监事在股东大会结束后立即就任。

第五十八条  股东大会通过有关派现、送股或资本公积转增股本提案的,
公司将在股东大会结束后2个月内实施具体方案。

第五十九条  公司股东大会决议内容违反法律、行政法规的无效。

股东大会的会议召集程序、表决方式违反法律、行政法规或者 《公司章程》,

或者决议内容违反 《公司章程》的,股东可以自决议作出之日起ω 日内,请求

人民法院撤销。
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第六十条 除 |丨

:特别说l丿j,本 议刂i规则所川的术语 lj《 公 i刂 叶
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第六十一条  本议扌f规则术尽 }1、r或本议事规则 %ll,l家仃关法徘、彳j∶政法
规、部门规章、规范性文件或 《公⒈刂}程》相抵触的,按回家有关法律、行政法

规、部闸规章、规范性文件及 《公刊片i程》的规定执行,并及时修订本议事规则 ,

经公司股东大会审议通过。

第六十二条  本制度中 “以上”含本数 ,“超过”、“低于”不含本数。

第六十三条  本议事规则为 《公司章程》的附件,经公司股东大会审议通
过之后 ,自 公司股票在全国中小企业股份转让系统创新层挂牌并公开转让之日起

施行。

第六十四条  本议事规则解释权归l董事会。

司
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