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	第七十六条  公司证券投资中心负责信息披露相关文件、资料的档案管理，证券投资中心应指派专人负责信息披露相关文件、资料档案管理事务。
	第七十七条  公司董事、高级管理人员、各部门、分公司和控股子公司履行信息披露职责的相关记录、文件和资料，证券投资中心应当予以妥善保管，保存期限不少于10年。
	第七十八条  公司信息披露文件、资料及公告由证券投资中心负责保存，保存期限不少于10年。
	第七十九条  公司董事、高级管理人员或其他部门的员工需要查阅或借阅信息披露文件的，应到证券投资中心办理相关查阅及借阅手续，并及时归还所借文件。借阅人因保管不善致使文件遗失的应承担相应责任，公司应根据实际情况给予处罚。

