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	潜能恒信能源技术股份有限公司
	内幕信息知情人管理制度
	第一章总则
	第一条为了进一步规范潜能恒信能源技术股份有限公司（以下简称“公司”）内幕信息管理行为，加强公司内幕信息保密
	第二条本制度的适用范围为：公司、分公司、子公司（包括公司直接或间接控股50%以上的子公司和其他纳入公司合并
	第三条公司内幕信息及知情人的管理工作由公司董事会负责，董事会秘书组织实施，当董事会秘书不能履行职责时，由证
	第四条董事会办公室为公司内幕信息登记备案工作的日常工作部门。

	第二章内幕信息及内幕信息知情人
	第五条本制度所指内幕信息是指涉及公司的经营、财务或者对公司证券的市场价格有重大影响的尚未公开的信息，包括但
	第六条内幕信息知情人是指公司内幕信息公开前能直接或者间接获取内幕信息的人员，包括但不限于：

	第三章内幕信息管理
	第七条公司董事、高级管理人员及相关内幕信息知情人应采取必要的措施，在内幕信息公开披露前将该信息的知情者控制
	第八条公司内幕信息流转的审批程序为：

	第四章登记备案和报备
	第九条在内幕信息依法公开披露前，公司应当按照规定填写公司内幕信息知情人档案，及时记录商议筹划、论证咨询、合
	第十条公司内幕信息登记备案的流程为：
	第十一条公司内幕信息登记备案的格式为：
	第十二条公司董事、高级管理人员及各部门、控股子公司、分公司负责人应当积极配合公司做好内幕信息知情人登记备案工
	第十三条公司的股东、实际控制人、关联人、收购人、交易对手方、证券服务机构等内幕信息知情人，应当积极配合公司做
	第十四条董事会秘书应妥善保管内幕布信息登记备案材料，登记备案材料至少保存十年。
	第十五条必要时，公司可要求公司内幕信息知情人中的公司员工签署保密承诺函。
	第十六条公司与外部机构或个人发生涉及重大内幕信息的业务时，应签订保密协议或在相关协议中对保密事项进行约定。
	第十七条公司应按照深圳证券交易所和证券监管机构的要求，在发生相关重大事项时，向深圳证券交易所报备相关内幕信息

	第五章保密及处罚
	第十八条公司内幕信息知情人对其知晓的内幕信息负有保密的责任，不得擅自以任何形式对外泄露，不得利用内幕信息买卖
	第十九条内幕信息依法披露前，公司的股东、实际控制人不得滥用其股东权利、支配地位，不得要求公司向其提供内幕信息
	第二十条内幕信息知情人将知晓的内幕信息对外泄露，或利用内幕信息进行内幕交易或者建议他人利用内幕信息进行交易，
	第二十一条对内幕信息知情人进行内幕交易或者建议他人利用内幕信息进行交易的行为，公司应及时进行自查和做出处罚决定
	第二十二条为公司履行信息披露义务出具专项文件的保荐人、证券服务机构及其人员，持有公司5%以上股份的股东或者潜在

	第六章附则
	第二十三条本制度未尽事宜，或者与有关法律、法规或规范性文件相悖的，按有关法律、法规和规范性文件办理。
	第二十四条本制度由公司董事会负责修改和解释。
	第二十五条本制度经公司董事会审议通过后的次日起实施。
	附件：《潜能恒信能源技术股份有限公司内幕信息知情人登记表》
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